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Comment utiliser un éditeur WYSIWIG

Il existe un certain nombre de boutons dans la barre d’outils de votre éditeur. Leur nombre et les fonctions
offertes varient en fonction de la configuration de votre site. Le passage du curseur de la souris sur chacun
de ces boutons entraine l'affichage d’'une info-bulle.
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Source : voir et modifier le code html source
Prévisualisation : d'un usage limité dans Spip@dista

Modeles : votre développeur Internet devrait vous indiquer quels sont ceux a utiliser. Dans la
plupart des cas, il est plus efficace de séparer les pages de modéles et les modéeles variables dans
Spip@dista.

Couper, copier, coller : vous pouvez utiliser les raccourcis clavier standards
Coller de WORD © : a utiliser si vous recopiez du texte depuis MS-WORD ©
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Rechercher, Remplacer : comme leur nom l'indique !

Supprimer format : ne fonctionne pas toujours. Par exemple, si vous avez utilisé une mise en
forme en complément d’un style de paragraphe (heading style), le bouton “Supprimer le format” ne
fonctionne pas. Il est nécessaire de remplacer le style de ce paragraphe par “Normal” puis de le
modifier & nouveau. Il se peut que, de temps a autres, vous ayez a modifier directement le code
source pour supprimer les balises en trop.

Gras, Italique, Souligné, Barré : comme leur nom l'indique.

Il est préférable de ne pas souligner votre contenu de fagon a ce que les visiteurs ne croient pas
qu'il s’agit la d’un lien.

Listes : numérotées ou a puces : ce sont des outils tres utiles et performants pour mettre en forme

votre contenu. Ces listes peuvent avoir un style particulier mis en place par votre développeur Web
en utilisant CSS.

Augmenter ou diminuer le retrait : cela est utile pour mettre en forme du texte tels que les
citations ou positionner des images en dehors des marges. Vérifiez bien, grace a la
prévisualisation, que I'augmentation du retrait dans certains contextes de mise en page n'a pas
d’effet bizarre voire désastreux.

RMI

2/



P——

5)

Z Shle

TN =Y

Justification des textes (gauche, centré, droit, justifié) - cette fonctionnalité devrait étre
employée avec parcimonie. Dans la plupart des cas, votre développeur Web aura fait
volontairement des choix par rapport a la justification des textes. Vous trouverez ces choix dans les
styles CSS accessibles dans les listes déroulantes Format et Style

Liens : permet d'insérer des liens internes ou externes

Images : utilisé pour charger et insérer des images

Tableaux : utilisé pour créer et modifier des tableaux

Séparateur : insére un séparateur (une ligne horizontale). Elle peut avoir un style particulier en
utilisant les CSS

Caractéres Spéciaux : permet d'insérer des caractéres spéciaux tels que © and ™.

= | Format = | Police = | Taille -

Si vous ou votre créateur de site Internet avez réellement utilisé CSS, vous pouvez oublier tout ce qui
est écrit dans ce paragraphe. Il est alors possible de vous limiter uniguement a I'utilisation des listes
déroulantes Format et Style pour mettre en forme votre texte. Pourquoi ? Parce que les listes
déroulantes Format et Style permettent d'utiliser CSS pour mettre en forme votre texte. Ainsi, si vous
devez changer votre mise en page ou votre présentation ultérieurement, cela se fait aisément. Si vous
mettez en forme votre texte ligne a ligne, alors toutes les modifications de style ultérieures devront étre
effectuées pour chaque page.
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Style : Sélectionnez le style a appliquer au texte en cours. Cette fonctionnalité doit étre utilisée
en priorité pour respectez la cohérence visuelle du site

Format : Change le format du texte sélectionné.

Police : évitez de changer les polices de facon a conserver une cohérence de présentation dans
votre site.

Taille de police : évitez de changer la taille des polices de caractere. Préférez les menus
Format et Style Pourquoi ?L’éditeur html utilise des balises “font” qui ne correspondent pas
forcement aux polices utilisées par votre développeur Internet dans CSS.

- I -
Couleur de texte, couleur de fond : évitez de les utiliser. Dans le cas contraire, assurez-vous
qu'il s’agit de la méme référence de couleur que celle définie dans votre charte graphique.
Préférez saisir la référence de la couleur plutét que d'utiliser la pipette de sélection de couleur.
De légers changements de couleur peuvent avoir des effets désastreux sur la présentation de
votre site.
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Comment ajouter des images?

Cliquez sur l'icone

Propriétés d'lmage
Informations sur I'lmage  Lien  Avanceé

IJRL
I Parcourir le Serveur

Texte de Remplacement

Largeur & o b agnus ez, domine, et laudabiliz valde: magna
Hauteur wirtus tua, et zapientiae tuae non ezt numerus. et
laudare te wult homo, aliqua portio creaturae tuae,

et homo circurnferens mortalitenn suam,

Prévizualization
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Bordure circumferens testimonium peccati sui et

H5pace testimoniunm, quia superbiz resistis; et tamen laudare
— te wult homo, aliqua portio creaturae tuae.tu

Yapace ewcitas, ut laudare te delectet, quia fecisti noz ad te —

Alignement - I et inguieturn ezt cor nostrum, donec requiescat in

te. da mihi, domine, zcire et intellegere, ubrum sit

priug invocare be an laudare te, et scire te privs sit

an invocare te. sed quiz te invocat nesciens te?

aliud enim pra alio potest invocare nesciens. an ﬂ

-l L

| OF. || annuler |

e Cliquez sur le bouton “Parcourir le serveur”. Une nouvelle fenétre d'affiche. Sélectionnez I'image que
vous souhaitez afficher. Complétez le Texte de Remplacement (balise ALT) et enfin cliquez sur OK.

e S’il est nécessaire de télécharger I'image depuis un autre emplacement, cliquez sur le bouton
“Parcourir...” (Upload a new file in this folder), sélectionnez I'image puis cliquez sur le bouton “upload”.
Assurez vous qu'il s’agit d’'une image optimisée pour son utilisation sur Internet. Elle devrait étre de type
.GIF, .JPG (.JPEG), ou .PNG.
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Upload a new file in this folder

[_ EEWEHNEWFQHET | I Parcourir... UDIDadI

Cliquez sur OK pour fermer la fenétre et enregistrer les modifications. Cliquez sur Annuler dans le cas
contraire.

(Astuces) est-il possible d'insérer n'importe quel type d'image ?

Vous ne pouvez (devez) utiliser que des images de type .GIF, .JPG (.JPEG), ou .PNG dans les
pages votre site Internet.

Vous pouvez utiliser la plupart des logiciels de photo-édition pour convertir des images de TIF ou de
BMP en JPG ou GIF. Vous pouvez méme utiliser le programme de base Paint de Windows © pour
sauvegarder votre image au format JPG ou GIF.

Vérifiez que les images JPG ou GIF ne sont pas de trop grosse taille. Vous pouvez voir la taille dans
I'éditeur d'image. Les dimensions de I'image vous sont données dans les champs “Largeur/Hauteur”.
la taille est indiquée en pixel (px).

Sivous avez de nombreuses images sur une méme page (liste de produits par exemple), celles ci
devraient avoir la méme taille et la méme apparence. La résolution de votre image ne devrait pas
excéder 300px. Dans la majorité des cas, une résolution de 100 ou 200px est suffisante. Demandez
a votre développeur Internet quelles sont les tailles et résolutions standard utilisées sur votre site.
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Comment ajouter un lien ?

Pour ajouter un lien dans un document :
e Sélectionnez le texte ou I'image a relier
e Cliquez sur le bouton (image lien)

La boite de dialogue suivante apparait

Propriétés de Lien
Informations sur le Lien  Destination Awvanceé

Type de Lien

| URL =

Protocole LRL

|kttt =]

Farcourir le Servewr I

| OF. || Aneuler |

e Pour ajouter un lien externe uniquement, saisissez son adresse ('URL) dans le champ URL
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Pour ajouter un lien sur une autre page de votre site, vous devez au préalable copier I'adresse de
cette page. Affichez la page concernée de votre site dans votre navigateur. Copiez I'adresse depuis
la barre d’adresses et collez la dans le champ URL. [Si vous utilisez un navigateur tel que Firefox
ou permettant la navigation avec des onglets, vous pouvez afficher votre site dans un onglet et
modifier les pages dans un autre].

Aprés avoir cliqué sur OK, le lien apparait dans I'éditeur sous la forme d’'un texte souligné de
couleur bleue. Cependant, lors de I'affichage dans votre site Internet, il peut se présenter
difféeremment, en fonction des choix effectués par votre développeur Internet (CSS).

Si vous souhaitez que le document associé au lien apparaisse dans une autre fenétre, sélectionnez
I'onglet “Présentation” de la boite de dialogue. Dans la liste déroulante “Destination”, sélectionnez
“Nouvelle Fenétre(_blank)” ou saisissez directement “_blank” dans le champ “Nom du Cadre de
Destination”
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Propriétés de Lien
[nformations zur le Lien . Destination | &vancé

Destination MHam du Cadre de Destination
£ <Par Défaut: =1

<Par D é&fauts

<oader

<fenélre popups

Mouvelle Fenétre [ blank]
Fenétre Supéreure [_top)
b Eme Fenétre [_selfl]

| Fenétre Mére [_parent]

| Ok || &nnuler |

Il est aussi possible de créer une “popup” javascript.

Propriétés de Lien

[nformations zur le Lien Destination | Avancé

Drestination

Maom de la Fenétre Popup

E <fenétre popup:

£al

Caracténstiques de la Fenétre Popup

I Taille Modifiable

I Bare dadesses

I Bare de Menu

I Barres de D éfilement

I Bare dEtat

I Bare dOutils

I™" Plein Ecran [IE]

[ D épendante [Metzcape]

Largeur Fozition Gauche
Hauteur Fozition Haut
| 8 | | Anruler |
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S'il est nécessaire de télécharger un document depuis un autre emplacement, cliquez sur le bouton

“Parcourir...” (Upload a new file in this folder), sélectionnez le document puis cliquez sur le bouton
“upload”.

Rezource Type
I Images |
(=
+| I hd
|pload a new file in this folder
Parcaurir.. | Upload I

Cliquez sur OK pour fermer la fenétre et enregistrer les modifications. Cliquez sur Annuler dans le cas
contraire.
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